Wysytanie wniosku przez platforme gov.pl przy uzyciu pisma ogolnego do
podmiotu publicznego. Podpisanie pisma profilem zaufanym.

1. W pasku przegladarki internetowej wpisujemy adres strony.

Q https://epuap.gov.pl/

2. Wybieramy katalog spraw.

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

1  ZALOZ KONTO

Wypetni] krotki formularz rejestracyjny | zatéz konto
na ePUAP. Potrzebne s3 do tego dane
kontaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta
ePUAP jako skrytki elekironicznej do odbierania
korespondencji urzedowej. Wnoszac podanie lub
wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz rowniez na wskazany adres email.

Zarejestruj sie »

2  POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kiore
umozliwia m.in. logowanie i skiadanie podpisu
elekironicznego, dzieki ktoremu mozna zatatwiac.
okresione sprawy urzedowe online, w serwisach
administracji publicznej, bez wychodzenia z domu.
Aby potwierdzié Profil Zaufany wypetnij prosty
formularz. Nastepnie w ciagu 14 dni udaj si¢ do
dowolnego Punkiu Potwierdzajacego z dowodem
osobistym lub paszportem. Uzywaj Profilu
Zaufanego do logowania sie do systemow
administracji publicznej i skutecznego korzystania z
elektronicznych ustug publicznych.

Zobacz jak dziata ePUAP

3  ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
INTERNET

Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierad | wysytaé urzedows
korespondencje elekironicznie. Kazda wysytka i
odbiér s3 potwierdzane Urzgedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kiore jest rownowazne
Z elektronicznym ‘awizo’. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystac tzw.
pismo ogolne z zatgcznikiem (np. skan opiaty).
Kazdy urzad jest zobowigzany do posiadania
Elektronicznej Skrzynki Podawczej. Profil
Zaufany stuzy rowniez do logowania do innych
systemow elekironicznej administracji.

ZnajdZ punkt potwierdzajacy » - Zobacz katalog spraw »

3. W katalogu spraw wybieramy Pisma do urzedu w sekcji Sprawy ogolne.

Katalog spraw Inne podziaty spraw  Pokaz sprawy- Dla obywateli Dla przedsiebiorcow

Znajdz urzad, w ktérym chcesz zatatwi¢ sprawe

- Koronawirus - Dziecko Sprawy ogélne Odpis Aktu Stanu
- "% cywilnego

Kwarantanna Domowa Narodziny dziecka Pisma do urzedu Qdpis urodzenia, matzenstwa oraz

zgonu

Odpis akiu urodzenia dziecka Kwarantanna

Zameldowanie dziecka

Rodzina 500+

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczedciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy



4. Nastepnie wybieramy Pismo ogdlne do podmiotu publicznego.

Sprawy ogolne (51)

Najczesciej zatatwiane sprawy Pisma do urzedu Kwarantanna

Aktywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad

Dokonanie oceny jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych

Dokonanie oceny jakosci handlowej artykuidw rolno-spozywczych w zwiazku z realiza....

Dokonanie wpisu zmiany Uprawnionego w rejestrze prowadzonym przez Urzad Paten...

Edukacja zdrowoina. Deklaracja przysigpienia do programu, akcji, kampanii.
Edukacja zdrowotna. Udzielenie informaciji w zakresie dziatar edukacyjnych.
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe)

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe

Nadzdr nad dziataniami gecdety uprawnionego lub przedsigbiorcy w zakresie przestr. ..
Odwotania i zazalenia w trybie postepowania podatkowego

Opinia sanitarna o warunkach bezpieczenistwa i higieny dia placowki opiekuriczo-wyc...
Optata prolongacyjna za grob/nisze urnowa

Pismo ogolne do podmiotu publicznego

Pismo ogdine do podmiotu publicznego - star \ vzor

Potwierdzanie udziatu czlonkow OSP w szkoleniach i dziataniach ratowniczo-gasniczych

Praktyki w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie

Pokaz wiecej (34) ¥

5. Wybieramy przycisk Zatatw sprawe

Pismo ogolne do podmiotu publicznego

Pismo ogolne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elekironiczne) wnoszonych za pomoca elektroniczne] skrzynki podawczej
lub dorgczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy tacznie spetnione sa nastepujgce warunki

« organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elekironicznego umozliwiajgcego zatatwienie danej sprawy,

+ przepisy prawa nie wskazujg jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowej.

Zatatw sprawe

6. Jesli nie jestesmy jeszcze zalogowani na platformie gov.pl, w tym momencie
zostaniemy poproszeni o zalogowanie sie swoim profilem zaufanym.

7. Po zalogowaniu bedziemy mogli zaadresowac i zredagowa¢ wniosek oraz doda¢
zataczniki. W pierwszym oknie wpisujemy nazwe instytugji.

Pismo ogélne do podmiotu

publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktorej sktadasz pismo *

A . .
2 dolnoslaska izba

DOLNO'S'LASKA IZBA LEKARSKA WE WROCEAWIU (50-077 WROCEAW, WOJ.
DOLMNOSLASKIE)

DOLNOSLASKA 1ZBA LEKARSKO-WETERYNARYJNA WE WROCLAWIU (50-344

WROCLAW, WOJ. DOLNOSLASKIE)

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe



Wypetniamy kolejne rubryki.

Rodzaj pisma
Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe
Rodzaj pisma *

Wybierz rodzaj pisma v

Tytut pisma *

Wpisz tytut pisma

Tresc pisma *

Wopisz tresc pisma

Dodajemy zataczniki.
Zataczniki
Mozesz dotaczy¢ do pisma zataczniki

Dodaj zatacznik

Dodaj plik z dysku 55y

Opis zalgcznika

Opisz zatacznik
+ Dodaj kolejny zatacznik

Sprawdzamy poprawno$¢ swoich danych kontaktowych i wybieramy przycisk Dale;j.

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnos¢ swoich danych

@ Whpisz swdj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwic¢ urzednikowi kontakt w
sprawie pisma. Moze to przyspieszyc zatatwienie sprawy.

Imie * Nazwisko *
A L . )

& Whisz imie Wopisz nazwisko
Wypetnij wymagane pole Wypehij wymagane pole
Numer PESEL Numer telefonu

Wpisz numer PESEL Wpisz numer telefonu
Adres e-mail

Wopisz adres e-mail

Odpowied? dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Chcesz ja dostac pocztg tradycyjna? Kliknij tutaj

T G



8. Zobaczymy podglad pisma. O ile jest poprawny przechodzimy do podpisu.

Wroc do edycji danych
yo y

WYSLIj BEZ PODPISU | PRZEJDZ DO PODPISU -

9. Wybieramy Podpisz podpisem zaufanym lub opcjonalnie kwalifikowanym, o ile taki
podpis posiadamy.

Podpisywanie dokumentu Anuluj -

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

10. Zostaniemy poproszeni o przepisanie kodu autoryzacyjnego, ktory otrzymamy na
numer telefonu powigzany z profilem na platformie. Wybieramy przycisk
Potwierdz.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktory wystalismy na twdj telefon

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 30.06.2020:

\
Anuluj POTWIERDZ -

11. Pismo zostaje wystane do urzedu.




